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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_________ 2026                                    г. Норильск                                             № _____

О порядке организации направления нормативных правовых актов Администрации города Норильска в интегрированный полнотекстовый банк правовой информации (эталонный банк данных правовой информации) 

	В целях обеспечения соблюдения требований статьи 63 Устава городского округа город Норильск Красноярского края по включению нормативных правовых актов Администрации города Норильска в интегрированный полнотекстовый банк правовой информации (эталонный банк данных правовой информации) (далее - Банк); руководствуясь Соглашением о сотрудничестве по реализации мероприятий по включению нормативных правовых актов города Норильска в интегрированный полнотекстовый банк правовой информации (эталонный банк данных правовой информации), заключенным между Администрацией города Норильска и  Центром специальной связи и информации Федеральной службы охраны Российской Федерации в Красноярском крае от 03.06.2026 № Д10-08,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1. Утвердить Порядок организации направления нормативных правовых актов Администрации города Норильска в интегрированный полнотекстовый банк правовой информации (эталонный банк данных правовой информации) (прилагается).
2. Заместителю Главы города Норильска по общественно-политической работе организовать исполнение Порядка, утвержденного настоящим постановлением.
	3. Руководителям структурных подразделений Администрации города Норильска:
	3.1.  обеспечить надлежащее исполнение Порядка, утвержденного настоящим постановлением;
	3.2. установить порядок определения нормативных правовых актов (издаваемых за своей подписью (нормативные правовые акты структурного подразделения Администрации города Норильска); нормативных правовых актов Администрации города Норильска, издаваемых за подписью заместителей Главы города Норильска, не требующих согласования начальником (заместителем начальника) Правового управления Администрации города Норильска), подлежащих предоставлению в уполномоченный орган для включения в Банк, и (или) назначить лиц, ответственных за обеспечение направления таких актов, информации по ним в Управление обеспечения деятельности Администрации города Норильска для направления в Банк (для структурных подразделений Администрации города Норильска, не обладающих юридической службой);
	3.3. обеспечить ознакомление с настоящим постановлением работников возглавляемых ими структурных подразделений Администрации города Норильска в порядке, установленном Регламентом Администрации города Норильска.
	4. Управлению обеспечения деятельности Администрации города Норильска:
	-  в течение 15 дней с даты издания настоящего постановления обеспечить внесение изменений в распоряжение Администрации города Норильска от 06.06.2023 № 3820 «Об утверждении Требований к оформлению документов в Администрации города Норильска» (о дополнении листа согласования к проектам правовых актов графой об их направлении в Банк) в порядке, установленном Регламентом Администрации города Норильска;
	- в течение 1 месяца со дня издания настоящего постановления организовать и обеспечить направление в Банк муниципальных актов (согласно Порядку, утверждённому пунктом 1 настоящего постановления), изданных\ за период с 21.04.2026 по день издания настоящего постановления. 
	5. Управлению по персоналу Администрации города Норильска обеспечить ознакомление с настоящим постановлением заместителей Главы города Норильска, руководителей структурных подразделений Администрации города Норильска в порядке, установленном Регламентом Администрации города Норильска.
	6. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заполярная правда» и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.



	Глава города Норильска
	Д.В. Карасев  

	
	
	

























Тимофеев Николай Анатольевич
43 71 02
УТВЕРЖДЕН
постановлением
Администрации города Норильска
от «__»_____ 2026 №___



[bookmark: P40]ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ НАПРАВЛЕНИЯ НОРМАТИВНЫХ ПРАВОВЫХ АКТОВ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА НОРИЛЬСКА В ИНТЕРГРИРОВАННЫЙ ПОЛНОТЕКСТОВЫЙ БАНК ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ (ЭТАЛОННЫЙ БАНК ДАННЫХ ПРАВОВОЙ ИНФОРМАЦИИ) 

1. Настоящий Порядок определяет процедуру определения и направления  нормативных правовых актов Администрации города Норильска, издаваемых Главой города Норильска, заместителями Главы города Норильска, руководителями структурных подразделений Администрации города Норильска, для их включения в интегрированный полнотекстовый банк правовой информации (эталонный банк данных правовой информации).
2. В настоящем Порядке используются следующие понятия и сокращения:
Банк - интегрированный полнотекстовый банк правовой информации (эталонный банк данных правовой информации), размещенный на «Официальном интернет-портале правовой информации» (www.pravo.gov.ru);
муниципальные акты - нормативные правовые акты Администрации города Норильска, издаваемые Главой города Норильска, заместителями Главы города Норильска, руководителями структурных подразделений Администрации города Норильска;
соглашение – соглашение о сотрудничестве по реализации мероприятий по включению нормативных правовых актов города Норильска в Банк; 
уполномоченный орган –Центр специальной связи и информации Федеральной службы охраны Российской Федерации в Красноярском крае, с которым Администрацией города Норильска заключено соглашение;
Правовое управление - Правовое управление Администрации города Норильска;
Управление обеспечения деятельности - Управление обеспечения деятельности Администрации города Норильска;
Разработчик - структурное подразделение Администрации города Норильска, ответственное за подготовку проекта муниципального акта;
юридическая служба - внутриструктурная единица, специалист, в обязанности которых входит правовое обеспечение деятельности соответствующего структурного подразделения, заместителя Главы города Норильска.
[bookmark: P69]3. Определение муниципальных актов, подлежащих предоставлению в уполномоченный орган для включения в Банк, осуществляется:
[bookmark: P70]а) Правовым управлением - в отношении проектов муниципальных актов, подлежащих согласованию с начальником Правового управления либо с работником Правового управления, определенным приказом начальника Правового управления, в соответствии с правовыми актами Администрации города Норильска;
[bookmark: P72]б) юридической службой - в отношении проектов муниципальных актов, не подлежащих согласованию с начальником Правового управления либо с работником Правового управления, определенным приказом начальника Правового управления, в соответствии с правовыми актами Администрации города Норильска. При отсутствии у Разработчика юридической службы определение издаваемых им, курирующим его деятельность заместителем Главы города Норильска муниципальных актов, подлежащих предоставлению в уполномоченный орган для включения в Банк, осуществляется руководителем Разработчика.
Определение муниципальных актов, указанных в подпункте «а» настоящего пункта Порядка, подлежащих предоставлению в уполномоченный орган для включения в Банк, осуществляется посредством проставления в листе их согласования отметки о направлении изданного муниципального акта в уполномоченный орган для включения в Банк в день согласования акта.
	Определение муниципальных актов, указанных в подпункте «б» настоящего пункта Порядка, подлежащих предоставлению в уполномоченный орган для включения в Банк, и (или) назначение лиц (для структурных подразделений Администрации города Норильска, не обладающих юридической службой), ответственных за обеспечение направления таких актов в уполномоченный орган для включения в Банк осуществляется в порядке, предусмотренном Разработчиком.
4. При поступлении в Управление обеспечения деятельности муниципальных актов за отчетный период, определенный соглашением, специалистом Управления обеспечения деятельности, ответственным на основании распоряжения (приказа) начальника Управления обеспечения деятельности за организацию направления муниципальных актов в уполномоченный орган для включения в Банк, осуществляется:
- обеспечение учета информации об источниках официального опубликования (обнародования) муниципальных актов;
- сбор и формирование муниципальных актов в порядке, предусмотренном соглашением;
- направление текстов и копии муниципальных актов в уполномоченный орган по электронной почте.
Текст и копии муниципальных актов направляются Управлением обеспечения деятельности в уполномоченный орган для включения в Банк не позднее 5 рабочих дней после процедуры их официального опубликования (обнародования).
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