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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
19.11.2020                                              г. Норильск                                               № 5538
Об утверждении Положения об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Норильска 

Руководствуясь требованиями Порядка подготовки организационных документов в Администрации города Норильска, утвержденного постановлением Администрации города Норильска от 30.03.2012 № 110,
1. Утвердить Положение об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Норильска (прилагается).

2. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования город Норильск.
Исполняющий полномочия

Главы города Норильска
                                                                          Н.А. Тимофеев
                                                       УТВЕРЖДЕН 

                                                                                       распоряжением Администрации 
                                                               города Норильска 

    от 19.11.2020 № 5538
Положение
об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав
Администрации города Норильска
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Норильска (далее - Отдел) является структурным подразделением (функциональным органом) Администрации города Норильска, осуществляющим переданные законом Красноярского края Администрации города Норильска государственные полномочия по обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Центрального района города Норильска (далее - Комиссия), направленной на реализацию действующего законодательства в сфере профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе, содействующим Комиссии в координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также в решении проблем профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защите их законных прав и интересов на территории муниципального образования город Норильск.

1.2. Отдел не наделен правами юридического лица.

1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Красноярского края, нормативными правовыми актами Губернатора Красноярского края, Правительства Красноярского края, Уставом  муниципального образования город Норильск, решениями Норильского городского Совета депутатов, нормативными правовыми актами Администрации города Норильска, а также настоящим Положением.

1.4. Полное официальное наименование Отдела: отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации города Норильска. Сокращенное наименование Отдела: ОДНиЗП.

1.5. Отдел подчиняется в своей деятельности заместителю Главы города Норильска по социальной политике.

1.6. Финансирование Отдела осуществляется за счет субвенций Красноярского края, поступающих в бюджет муниципального образования город Норильск в соответствии с Законом Красноярского края от 26.12.2006 года № 21-5589 «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов края государственными полномочиями по созданию и обеспечению деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав».

1.7. Отдел возглавляет начальник Отдела (должность муниципальной службы, категория должности - специалисты, группа должности - главная), назначение на должность которого и освобождение от должности производится Главой города Норильска в соответствии с порядком замещения и освобождения должностей муниципальной службы и иных должностей в Администрации города Норильска, установленным Главой города Норильска.

Начальник Отдела издает распоряжения, приказы по вопросам его компетенции, компетенции Отдела, определенным Положением об Отделе, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, его должностной инструкцией.

1.8. В период временного отсутствия начальника Отдела (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и по другим уважительным причинам) исполнение его обязанностей возлагается на лицо, назначенное Главой города Норильска, в соответствии с установленным порядком.

1.9. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации города Норильска, организациями всех форм собственности, расположенными на территории муниципального образования город Норильск, федеральными и краевыми органами государственного надзора и контроля, общественными организациями.
2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Обеспечение деятельности Комиссии.
2.2. Оказание содействия Комиссии в координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, и координации вопросов, связанных с соблюдением условий воспитания, обучения, содержания несовершеннолетних, а также с обращением с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.
2.3. Оказание содействия Комиссии в обеспечении осуществления мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних на территории Центрального района города Норильска.
2.4. Оказание содействия Комиссии в осуществлении контроля за обеспечением прав детей: при создании условий обучения, воспитания, содержания и обращения с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, расположенных на территории Центрального района города Норильска, независимо от их ведомственной принадлежности; при исключении учащихся из образовательных учреждений, учреждений начального и среднего профессионального образования; при трудоустройстве несовершеннолетних службами занятости населения, учреждениями по работе с молодежью, а также за проведением индивидуальной профилактической работы по реабилитации и адаптации несовершеннолетних и их семей, находящихся в социально опасном положении.

3. ФУНКЦИИ

3.1. В области обеспечения деятельности Комиссии:

3.1.1. Подготавливает и организует проведение заседаний и иных плановых мероприятий Комиссии. 

3.1.2. Осуществляет контроль за своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях Комиссии.

3.1.3. Ведет делопроизводство Комиссии.

3.1.4. Оказывает консультативную помощь представителям органов и учреждений системы профилактики, а также представителям иных территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций, участвующим в подготовке материалов к заседанию Комиссии, при поступлении соответствующего запроса.

3.1.5. Осуществляет подготовку дел об административных правонарушениях и других материалов к рассмотрению на заседании Комиссии.

3.1.6. Осуществляет подготовку постановлений, протоколов, определений, а также представлений, писем, ходатайств Комиссии по результатам рассмотрения дел об административных правонарушениях и других материалов, принимаемых на заседании Комиссии.

3.1.7. Осуществляет контроль за исполнением решений Комиссии несовершеннолетними, их родителями или иными законными представителями, органами и учреждениями, независимо от их ведомственной принадлежности.

3.1.8. Организует ведение электронной базы данных несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей, в отношении которых Комиссией рассматриваются дела.

3.1.9. Участвует в организации межведомственных мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе межведомственных конференций, совещаний, семинаров.

3.1.10. Участвует по приглашению органов и организаций в проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3.1.11. Осуществляет прием граждан по вопросам защиты и восстановления прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.1.12. Организует рассмотрение Комиссией поступивших в Комиссию обращений граждан, сообщений органов и учреждений системы профилактики по вопросам, относящимся к ее компетенции.

3.1.13. Ведет персональный учет: несовершеннолетних и семей, находящихся в социально опасном положении; несовершеннолетних, занимающихся бродяжничеством и попрошайничеством; несовершеннолетних, оставивших образовательные учреждения и неработающих.

3.1.14. Осуществляет сбор и обобщение информации о численности лиц, предусмотренных статьей 5 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в отношении которых органами и учреждениями системы профилактики проводится индивидуальная профилактическая работа.

3.1.15. Ведет обобщение сведений о детской безнадзорности, правонарушениях несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов для представления на рассмотрение Комиссии с целью анализа ситуации.
3.1.16. Осуществляет сбор, обработку и обобщение информации, необходимой для решения задач, стоящих перед Комиссией, в том числе информации о численности несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, на территории муниципального образования город Норильск.
3.1.17. Подготавливает информационные и аналитические материалы по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

3.1.18. Организует по поручению председателя Комиссии работу экспертных групп, штабов, а также консилиумов и других совещательных органов для решения задач, стоящих перед Комиссией.

3.1.19. Организует взаимодействие с федеральными государственными органами, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными и иными объединениями, организациями для решения задач, стоящих перед Комиссией. 

3.1.20. Обеспечивает направление запросов в федеральные государственные органы, федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, организации, территориальные (муниципальные) комиссии о представлении необходимых для рассмотрения на заседании Комиссии материалов (информации) по вопросам, отнесенным к ее компетенции. 

3.1.21. Участвует в подготовке и направлении справочной информации, докладов, отчетов Главе города Норильска, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Красноярского края, прокуратуре города Норильска по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии.

3.1.22. Участвует в подготовке заключений на проекты нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.
3.1.23. Обеспечивает доступ к информации о деятельности Комиссии путем участия в подготовке публикаций и выступлений в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без использования в публикациях и выступлениях сведений, разглашение которых нарушает охраняемые законом права и интересы несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей.

 3.1.24. Исполняет иные полномочия в рамках обеспечения деятельности Комиссии по реализации Комиссией полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Красноярского края.

3.2. В области оказания содействия Комиссии в координации деятельности органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, и координации вопросов, связанных с соблюдением условий воспитания, обучения, содержания несовершеннолетних, а также с обращением с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних:

3.2.1. Участвует в разработке муниципальных и межведомственных программ, других документов, направленных на защиту прав и законных интересов, улучшение условий жизни, охрану здоровья, воспитания, образования, труда и отдыха несовершеннолетних, профилактику их безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий.

3.2.2. Взаимодействует с представителями территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, прокуратуры, с органами и учреждениями системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, с общественными объединениями, иными организациями по вопросам, связанным с профилактикой безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защитой их прав и законных интересов.

3.2.3. Организует проверки условий обучения, воспитания, содержания и обращения с несовершеннолетними в учреждениях системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, расположенных на территории Центрального района города Норильска, независимо от их ведомственной принадлежности.

3.3. В области оказания содействия Комиссии в осуществлении мер по защите и восстановлению прав и законных интересов несовершеннолетних, выявлению и устранению причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних на территории Центрального района города Норильска:

3.3.1. Участвует в разработке нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.3.2. Анализирует ситуацию на территории Центрального района города Норильска в области соблюдения прав, законных интересов несовершеннолетних, а также состояния безнадзорности, беспризорности, правонарушений несовершеннолетних, выявления и устройства детей, оставшихся без попечения родителей.

3.3.3. Участвует в организации работы по выявлению и социальной реабилитации несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, установлению родителей или иных законных представителей, которые не исполняют своих обязанностей по воспитанию, обучению, содержанию несовершеннолетних, охране их жизни и здоровья, а также отрицательно влияют на поведение несовершеннолетних или жестоко обращаются с ними.

3.4. Содействует несовершеннолетним в реализации и защите их прав и законных интересов.

3.5. Направляет в Управление общего и дошкольного образования Администрации города Норильска информацию о детях, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного образования, но не посещающих муниципальные дошкольные образовательные учреждения и не состоящих на учете для определения в муниципальные дошкольные образовательные учреждения в течение трех рабочих дней со дня выявления соответствующей категории детей.

3.6. Работники Отдела, как представители Комиссии, участвуют в судах в целях защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.

3.7. Осуществляет постоянное проведение мониторинга изменений в федеральном и краевом законодательстве, иных нормативных правовых актах (в том числе в действующих решениях Норильского городского Совета депутатов), а также мониторинга применения правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, их должностных лиц (далее - МПА) по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела, с целью приведения системы МПА в соответствие с федеральным и краевым законодательством, действующими решениями Норильского городского Совета депутатов, устранения противоречий в действующих МПА.

4. ПРАВА

Для исполнения возложенных функций Отдел имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации города Норильска, организаций всех форм собственности, расположенных на территории муниципального образования город Норильск, органов государственной власти информацию, необходимую для выполнения возложенных на Отдел задач.
4.2. Привлекать в установленном порядке работников структурных подразделений Администрации города Норильска, муниципальных учреждений и специалистов иных организаций при проведении экспертизы, разработке нормативной документации, для подготовки предложений по отдельным вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, защиты их прав, законных интересов, выявления и устройства детей, оставшихся без попечения родителей, а также безнадзорных детей и подростков.

4.3. Получать копии нормативных распорядительных документов, поступающих в Администрацию города Норильска, касающихся деятельности Отдела.

4.4. Получать копии постановлений и распоряжений Администрации города Норильска, касающихся деятельности Отдела.

4.5. В пределах его полномочий, по поручению Комиссии, посещать учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, а также организации, предоставляющие трудовые места несовершеннолетним, и знакомиться с документами.

4.6. Осуществлять в пределах компетенции иные необходимые действия, связанные с выполнением возложенных на Отдел задач и функций.

Начальник отдела по делам
несовершеннолетних и защите их прав

Администрации города Норильска – 
специалист по работе с несовершеннолетними                                 И.А. Кравченкова









