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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

16.12.2020




г. Норильск                                           № 6204

Об утверждении Положения об Управлении информатизации и связи Администрации города Норильска


Руководствуясь требованиями Порядка подготовки организационных документов в Администрации города Норильска, утвержденного постановлением Администрации города Норильска от 30.03.2012 № 110,

1. Утвердить Положение об Управлении информатизации и связи Администрации города Норильска в новой редакции (прилагается).

2. Признать утратившим силу распоряжение Администрации города Норильска от 28.05.2020 № 2063 «Об утверждении Положения об Управлении информатизации и связи Администрации города Норильска».

3. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования город Норильск. 

Исполняющий полномочия 

Главы города Норильска

                                                               Н.А. Тимофеев                                          

	
	
	


УТВЕРЖДЕНО 

распоряжением 
Администрации города Норильска

от __________№ _____
ПОЛОЖЕНИЕ
об Управлении информатизации и связи 
Администрации города Норильска

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Управление информатизации и связи Администрации города Норильска (далее – Управление) является структурным подразделением (функциональным органом) Администрации города Норильска, осуществляющим обеспечение деятельности Администрации города Норильска, ее структурных подразделений (за исключением Управления по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации города Норильска) (далее - Администрация), МКУ «Норильский городской архив», МКУ «Обеспечивающий комплекс учреждений спорта», МКУ «Обеспечивающий комплекс учреждений культуры», МКУ «Управление капитальных ремонтов и строительства», МКУ «Управление муниципальных закупок», МКУ «Управление социальной политики», МКУ «Управление потребительского рынка и услуг», МКУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства», МКУ «Управление земельных и имущественных отношений» (далее в совокупности - МКУ) и МАУ «Центр развития туризма» (далее - МАУ) в сфере информационных технологий, предоставляющим сетевые сервисы и ресурсы муниципальным учреждениям, муниципальным унитарным предприятиям муниципального образования город Норильск, а также осуществляющим полномочия Администрации города Норильска в области создания условий для обеспечения жителей муниципального образования город Норильск услугами связи в части организации работ по созданию и развитию единой муниципальной информационно-коммуникационной инфраструктуры.
1.2. Управление не наделено правами юридического лица.

1.3. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, законами Красноярского края, нормативными правовыми актами Губернатора Красноярского края, Правительства Красноярского края, Уставом муниципального образования город Норильск, решениями Норильского городского Совета депутатов, нормативными правовыми актами Администрации города Норильска, а также настоящим Положением.

1.4. Полное официальное наименование Управления: Управление информатизации и связи Администрации города Норильска. Сокращенное наименование Управления: Управление информатизации и связи.

1.5. Управление подчиняется в своей деятельности заместителю Главы города Норильска по общим вопросам. 

1.6. Финансирование Управления осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования город Норильск.

1.7. Управление возглавляет начальник Управления (должность муниципальной службы, категория должности - руководители, группа должности - главная), назначение на должность которого и освобождение от должности производится Главой города Норильска, в соответствии с порядком замещения и освобождения должностей муниципальной службы и иных должностей в Администрации города Норильска, установленным Главой города Норильска.
Начальник Управления издает распоряжения, приказы по вопросам его компетенции, компетенции Управления, определенным Положением об Управлении, правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, его должностной инструкцией.
1.8. В период временного отсутствия начальника Управления (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и по другим уважительным причинам) исполнение его обязанностей возлагается на лицо, назначенное Главой города Норильска в соответствии с установленным порядком.

1.9. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации города Норильска, организациями всех форм собственности, расположенными на территории муниципального образования город Норильск, федеральными и краевыми органами государственного надзора и контроля, общественными организациями.
1.10. Управление имеет бланк, печать и штамп со своим наименованием.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

2.1. Участие в создании организационных условий для развития и функционирования рынка информационно-телекоммуникационных технологий и услуг связи на территории муниципального образования город Норильск. 
2.2. Подготовка предложений для формирования концепции и программ информатизации, развития связи и телекоммуникаций муниципального образования город Норильск.

2.3. Формирование совместно со структурными подразделениями Администрации города Норильска единой политики в вопросах использования муниципального имущества для размещения средств связи и строительства линейно-кабельных сооружений.

2.4. Реализация федеральных и краевых отраслевых программ в сфере информационно-телекоммуникационных технологий на муниципальном уровне.

2.5. Реализация единой информационно-технической политики, формирование и поддержка единого информационного пространства сети муниципальных учреждений муниципального образования город Норильск в соответствии с действующим законодательством.

2.6. Организация работы по созданию и развитию единой муниципальной информационно-телекоммуникационной инфраструктуры, обеспечение внедрения современных технологий телефонной и иных видов связи в Администрации города Норильска, ее структурных подразделениях, муниципальных учреждениях, МКУ, МАУ и муниципальных унитарных предприятиях муниципального образования город Норильск.

2.7. Участие в разработке и внедрении эффективных механизмов электронного взаимодействия Администрации города Норильска, ее структурных подразделений, МКУ и МАУ с гражданами, территориальными органами федеральных органов власти и органами государственной власти Красноярского края.

2.8. Разработка и реализация проектов в Администрации города Норильска, ее структурных подразделениях, МКУ и МАУ, направленных на модернизацию методов управления и переход от традиционных способов к информационным.

2.9. Проектирование и внедрение информационных систем в Администрации, МКУ и МАУ. Разработка требований к формированию, созданию и использованию информационных ресурсов и систем, контроль над их соблюдением.

2.10. Обеспечение Администрации, МКУ и МАУ вычислительной техникой, периферийным, серверным и телекоммуникационным оборудованием, оборудованием связи, общесистемным и прикладным программным обеспечением.
2.11. Обеспечение бесперебойного функционирования вычислительной техники, периферийного, серверного и телекоммуникационного оборудования, оборудования связи, сетей связи и передачи данных, информационных систем, сервисов и ресурсов, программного обеспечения и программных комплексов Администрации, МКУ и МАУ.

2.12. Обеспечение эффективной технической эксплуатации и обслуживания средств вычислительной техники, периферийных устройств ввода-вывода данных, иного оборудования, являющегося неотъемлемой частью автоматизированных рабочих мест работников Администрации, МКУ и МАУ. 

2.13. Обеспечение бесперебойного функционирования официального сайта муниципального образования город Норильск, обеспечение его актуализации, а также обеспечение доступа к нему населения.

2.14. Формирование защищенной информационной среды сети передачи данных и систем связи Администрации и обеспечение бесперебойного функционирования защищенных сегментов.

2.15. Обеспечение технической защиты муниципального сегмента сети передачи данных, информационных систем персональных данных, баз данных и программных комплексов Администрации, МКУ и МАУ.

2.16. Обеспечение технической защиты информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну, в Администрации города Норильска и ее структурных подразделениях.

2.17. Обеспечение электронного обмена данными в Администрации, МКУ и МАУ с использованием средств электронной подписи.

2.18. Обеспечение криптографической защиты электронных платёжных документов Администрации города Норильска, ее структурных подразделений, муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий муниципального образования город Норильск. 

2.19. Контроль лицензионной чистоты используемого в Администрации, МКУ и МАУ программного обеспечения.

2.20. Согласование ценовой и технической обоснованности закупок, осуществляемых муниципальными заказчиками, перечень которых определен нормативными правовыми актами Администрации города Норильска.

2.21. Подготовка нормативных документов по упорядочиванию работы в области информационно-коммуникационных технологий и технической защиты информации в Администрации, МКУ и МАУ.  

2.22. Методическое руководство и оказание консультативной помощи работникам Администрации, МКУ и МАУ в части использования технических и программных средств обработки информации.
3. ФУНКЦИИ
3.1. Разрабатывает и реализует в пределах своей компетенции комплекс мероприятий по проведению единой муниципальной политики в области информационных технологий.

3.2. Разрабатывает в пределах своей компетенции комплекс мероприятий по созданию и развитию единой муниципальной информационно-коммуникационной инфраструктуры. 

3.3. Участвует в определении приоритетов и направлений развития информатизации и услуг связи в целях обеспечения устойчивого развития муниципального образования город Норильск.

3.4. Участвует в проведении мероприятий, содействующих развитию телекоммуникаций на территории муниципального образования город Норильск, включая некоммерческие, ведомственные и служебные системы связи, проводные (сетевые) и эфирные (телевидение и радио) средства массовой информации.

3.5. Взаимодействует с разрешительными и надзорными органами в сфере связи в пределах компетенции Управления.

3.6. Внедряет механизмы электронного взаимодействия с гражданами, территориальными органами федеральных органов власти и органами государственной власти Красноярского края с использованием электронных подписей в Администрации города Норильска, ее структурных подразделениях, МКУ и МАУ.

3.7. Внедряет в Администрации города Норильска, ее структурных подразделениях, МКУ и МАУ государственные информационные и автоматизированные системы, обеспечивает их работоспособность и предоставляет доступ к ним. 

3.8. Осуществляет мероприятия по переводу муниципальных услуг в электронную форму.

3.9. Осуществляет учет и контроль использования муниципальных линий и сооружений связи, систем телекоммуникаций и всех видов связи.

3.10. Проводит анализ потребности, планирует, внедряет и осуществляет контроль приобретения вычислительной техники, периферийного, серверного и телекоммуникационного оборудования, расходных материалов и комплектующих к вычислительной технике, услуг справочно-правовых, справочных, финансовых, экономических и иных информационных систем, услуг связи, передачи данных и телематических служб (Интернет), разработки, модернизации, поставки, внедрения и сопровождения программного обеспечения для нужд Администрации, МКУ и МАУ.

3.11. Осуществляет централизованные закупки вычислительной техники, периферийного, серверного и телекоммуникационного оборудования, услуг связи, передачи данных и телематических служб (Интернет), приобретения, разработки, внедрения и сопровождения программного обеспечения для нужд Администрации, МКУ и МАУ.

3.12. Осуществляет контроль исполнения муниципальных контрактов на поставку средств вычислительной техники, программного обеспечения, компонентов вычислительных сетей, серверного и телекоммуникационного оборудования, выполнения работ по их монтажу, исполнения услуг в сфере информационно-коммуникационных технологий в Администрации города Норильска (как юридическом лице). 

3.13. Осуществляет установку вычислительной техники, периферийного, серверного и телекоммуникационного оборудования, расходных материалов и комплектующих к вычислительной технике, профилактический осмотр, диагностику, тестирование и ремонт оборудования, установку и настройку программного обеспечения в Администрации, МКУ и МАУ.
3.14. Обеспечивает бесперебойное функционирование средств вычислительной техники, программного обеспечения, компонентов вычислительных сетей, серверного и телекоммуникационного оборудования в Администрации, МКУ и МАУ и устранение неисправностей, возникающих в ходе эксплуатации.

3.15. Согласовывает технические задания и закупки товаров, работ, услуг в порядке, предусмотренном правовым актом Администрации города Норильска.

3.16. Осуществляет ознакомление работников Администрации, МКУ и МАУ с принципами и методами эффективной эксплуатации оборудования.
3.17. Оказывает методическую помощь работникам Администрации, МКУ и МАУ в части эксплуатации оборудования.
3.18. Осуществляет учет и управление лицензиями программного обеспечения, имеющегося у Администрации, МКУ и МАУ и контроль соблюдения требований сублицензионных договоров и соглашений.

3.19. Определяет перечень программного обеспечения для использования в Администрации, МКУ и МАУ. 

3.20. Ведет реестры вычислительной техники, периферийного, серверного, телекоммуникационного оборудования и программного обеспечения, используемого в Администрации, МКУ и МАУ.

3.21. Ведет учет и регистрацию информационных систем (архивов, фондов, реестров, банков данных) и контролирует их использование в Администрации, МКУ и МАУ. 

3.22. Разрабатывает проекты по внедрению новых видов связи в Администрации, МКУ и МАУ.

3.23. Внедряет электронную цифровую подпись в практику работы   Администрации, МКУ и МАУ, организовывает и осуществляет учет ключевой информации и ведение технической документации по информационной безопасности, организовывает и осуществляет изготовление, переиздание и учет электронных цифровых подписей, организовывает и осуществляет учет средств криптозащиты и учтенных носителей информации.

3.24. Разрабатывает и осуществляет мероприятия по информационной безопасности в Администрации, МКУ и МАУ.

3.25. Принимает организационные и технические меры, направленные на защиту информации, обрабатываемой в муниципальных информационных системах Администрации, МКУ и МАУ. 

3.26. Осуществляет классификацию муниципальных информационных систем Администрации, МКУ и МАУ, содержащих персональные данные.

3.27. Осуществляет уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных о намерении в Администрации города Норильска (как юридическом лице) осуществлять обработку персональных данных в случае и порядке, предусмотренных действующим законодательством. 

3.28. Планирует и осуществляет проведение мероприятий по повышению качества, надежности, эффективности и безопасности использования сетей передачи данных и систем связи Администрации.

3.29. Осуществляет контроль соблюдения работниками Администрации, МКУ и МАУ правил использования и порядка эксплуатации средств вычислительной техники, систем связи и телекоммуникаций, работы с программным обеспечением, полномочий по доступу к информационным ресурсам и выполнения работниками Администрации, МКУ и МАУ требований действующего законодательства в области защиты информации.

3.30. Организовывает расследования по фактам нарушения периметра информационной безопасности в Администрации, МКУ и МАУ. 

3.31. Разрабатывает и внедряет информационные сервисы и ресурсы для Администрации, МКУ и МАУ, предоставляет доступ к ним пользователям в соответствии с их должностными обязанностями.

3.32. Организовывает информационный обмен в рамках информационно-коммуникационной сети с соблюдением требований безопасности, выявляет и осуществляет анализ внешних и внутренних угроз безопасности информационно-коммуникационной сети Администрации и их предотвращение.

3.33. Осуществляет администрирование баз данных программных комплексов информационных систем Администрации, МКУ и МАУ, их резервное копирование.

3.34. Осуществляет администрирование и проводит техническое обслуживание аппаратно-программных комплексов криптографической защиты информации, предназначенных для обмена электронными платёжными документами, подписанными электронной подписью, между Управлением и Центральным Банком Российской Федерации.

3.35. Обеспечивает работу официального сайта муниципального образования город Норильск и его актуализацию, обеспечивает доступ населения к официальному сайту.
3.36. Обеспечивает своевременное размещение правовых актов и иной информации, относящейся к деятельности Администрации города Норильска, на официальном сайте муниципального образования город Норильск.
3.37. Формирует обобщенные сведения об избирателях, участниках референдума, зарегистрированных на территории муниципального образования город Норильск.

3.38. Принимает организационные и технические меры, направленные на техническую защиту информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну в Администрации города Норильска и ее структурных подразделениях. 

3.39. Участвует и осуществляет сопровождение организации работ при проведении работ лицензиатами Федеральной службы по техническому и экспортному контролю по технической защите информации и аттестации выделенных помещений и средств вычислительной техники, подлежащих аттестации на соответствие требованиям безопасности информации в соответствии с действующим законодательством.

3.40. Организует работу по периодическому контролю эффективности внедренных на объектах информатизации мер и средств защиты информации Администрации и МКУ. Организует контроль средств защиты информации при вводе их в эксплуатацию, после ремонта средств защиты информации, при изменениях условий их расположения и эксплуатации.

3.41. Проводит в Администрации и МКУ работу по выявлению возможных каналов утечки информации, содержащей сведения, составляющие государственную тайну и иную охраняемую законом тайну, по техническим каналам.

3.42. Осуществляет контроль соблюдения порядка эксплуатации аттестованных на соответствие требованиям безопасности информации выделенных помещений и средств вычислительной техники Администрации города Норильска, ее структурных подразделений.

3.43. Подготавливает статистическую и иную отчетность по направлению деятельности Управления и обеспечивает ее направление в соответствующие органы.

3.44. Осуществляет рассмотрение обращений граждан и юридических лиц в органы местного самоуправления в порядке, установленном федеральными законами и законами Красноярского края в пределах своей компетенции.

3.45. Подготавливает справочно-информационные и аналитические материалы по вопросам, относящимся к компетенции Управления. 

3.46. Разрабатывает проекты правовых актов Администрации города Норильска по вопросам, относящимся к компетенции Управления. 
3.47. Осуществляет постоянное проведение мониторинга изменений в федеральном и краевом законодательстве, иных нормативных правовых актах (в том числе в действующих решениях Норильского городского Совета депутатов), а также мониторинга применения правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск, их должностных лиц (далее - МПА) по вопросам, отнесенным к компетенции Управления, с целью приведения системы МПА в соответствие с федеральным и краевым законодательством, действующими решениями Норильского городского Совета депутатов, устранения противоречий в действующих МПА.
3.48. Участвует в разработке бюджетной сметы Администрации города Норильска (как юридического лица) в части компетенции Управления и осуществляет контроль расходования средств на модернизацию, ремонты, обслуживание и обеспечение нормального функционирования средств вычислительной техники, программного обеспечения, компонентов вычислительных сетей, серверного и телекоммуникационного оборудования.
3.49. Осуществляет иные функции, предусмотренные правовыми актами Администрации города Норильска.

4. ПРАВА
Для исполнения возложенных функций Управление имеет право:

4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений Администрации города Норильска, организаций всех форм собственности, расположенных на территории муниципального образования город Норильск, органов государственной власти информацию, необходимую для выполнения возложенных на Управление задач.

4.2. Привлекать в установленном порядке при проведении экспертизы, разработке нормативной документации работников структурных подразделений Администрации города Норильска, муниципальных учреждений и специалистов иных организаций.

4.3. Посещать структурные подразделения Администрации города Норильска, муниципальные учреждения муниципального образования город Норильск и знакомиться с документами, необходимыми для выполнения возложенных на Управление задач.

4.4. Получать копии нормативных распорядительных документов, поступающих в Администрацию города Норильска, касающихся деятельности Управления.

4.5. Получать копии постановлений и распоряжений Администрации города Норильска, касающихся деятельности Управления.

4.6. Осуществлять в пределах компетенции иные необходимые действия, связанные с выполнением возложенных на Управление задач и функций.









