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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.07.2021                                          
г. Норильск

                               

№ 380
О внесении изменений в постановление Администрации города Норильска от 12.02.2013 № 50
В связи с изменением структуры Администрации города Норильска,
ПОСТАНОВЛЯЮ
1. Внести в постановление Администрации города Норильска от 12.02.2013 № 50 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации города Норильска» (далее – Постановление) следующие изменения:

1.1. Внести в Перечень информации о деятельности Администрации города Норильска, размещаемой в сети Интернет, утвержденный Постановлением,  следующие изменения:
1.1.1. Подраздел «Используемые понятия и сокращения:» изложить в следующей редакции:

«Используемые понятия и сокращения:

Органы муниципального контроля - органы муниципального контроля в соответствии с постановлением Администрации города Норильска от 10.04.2020          № 159;

Управление по персоналу - Управление по персоналу Администрации города Норильска;

отдел обращений граждан - отдел обращений Администрации города Норильска;

Правовое управление - Правовое управление Администрации города Норильска;

Заместитель Главы города - заместитель Главы города Норильска;

структурные подразделения - структурные подразделения Администрации города Норильска;

Управление имущества - Управление имущества Администрации города Норильска;

Управление информатизации и связи - Управление информатизации и связи Администрации города Норильска;

Управление муниципальных закупок – муниципальное казенное учреждение «Управление муниципальных закупок»;

Управление обеспечения деятельности - Управление обеспечения деятельности Администрации города Норильска;

Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям - Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации города Норильска;

Управление экономики - Управление экономики Администрации города Норильска;

Финансовое управление - Финансовое управление Администрации города Норильска;

Управление общественных связей и массовых коммуникаций - Управление общественных связей и массовых коммуникаций Администрации города Норильска;

Управление по правопорядку и административной практике - Управление по правопорядку и административной практике Администрации города Норильска;

Управление городского хозяйства – Управление городского хозяйства Администрации города Норильска;

Порядок работы с сайтом – Порядок работы с официальным сайтом муниципального образования город Норильск, утвержденный постановлением Администрации города Норильска.».

1.1.2. Графу «Должностные лица Администрации города Норильска (структурные подразделения), ответственные за предоставление информации в Управление информатизации и связи для ее последующего размещения в сети Интернет» подпункта «е» пункта 1 изложить в следующей редакции:

«Управление общественных связей и массовых коммуникаций».

1.1.3. Графу «Должностные лица Администрации города Норильска (структурные подразделения), ответственные за предоставление информации в Управление информатизации и связи для ее последующего размещения в сети Интернет» пункта 10 изложить в следующей редакции:

«Заместитель Главы города Норильска по информационной политике и взаимодействию с общественными организациями».
1.1.4. В подпункте «б» пункта 13 графы «Перечень информации о деятельности Администрации города Норильска, размещаемой в сети Интернет» слово «отчество» заменить словами «отчество (при наличии)».

1.1.5. По тексту графы «Должностные лица Администрации города Норильска (структурные подразделения), ответственные за предоставление информации в Управление информатизации и связи для ее последующего размещения в сети Интернет» подпункта «в» пункта 14 слова «Управление обеспечения деятельности» заменить словами «Управление общественных связей и массовых коммуникаций».

1.1.6. В графе «Должностные лица Администрации города Норильска (структурные подразделения), ответственные за предоставление информации в Управление информатизации и связи для ее последующего размещения в сети Интернет» пунктов 15, 16 слова «отдел пресс-службы» заменить словами «Управление общественных связей и массовых коммуникаций».

1.1.7. Графу «Должностные лица Администрации города Норильска (структурные подразделения), ответственные за предоставление информации в Управление информатизации и связи для ее последующего размещения в сети Интернет» пункта 18 изложить в следующей редакции:

«Управление общественных связей и массовых коммуникаций на основании информации, подготовленной Управлением по правопорядку и административной практике».

1.1.8. Графу «Должностные лица Администрации города Норильска (структурные подразделения), ответственные за предоставление информации в Управление информатизации и связи для ее последующего размещения в сети Интернет» пункта 19 изложить в следующей редакции:

«Управление по правопорядку и административной практике».

1.2. Внести в Порядок работы с официальным сайтом муниципального образования город Норильск, утвержденный Постановлением (далее – Порядок), следующие изменения:
1.2.1. Разделы 1 – 3 Порядка изложить в следующей редакции:
«

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения функционирования официального сайта муниципального образования город Норильск и устанавливает требования:

- к порядку размещения, обновления и исключения информации на официальном сайте муниципального образования город Норильск;

- к составу информации о деятельности органов местного самоуправления и муниципальных учреждений муниципального образования город Норильск, подлежащей размещению на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

1.2. На официальном сайте муниципального образования город Норильск (далее - Сайт) в обязательном порядке подлежит размещению следующая информация:

- постановления и распоряжения Главы города Норильска, носящие нормативный правовой характер, а также их проекты;

- решения Норильского городского Совета депутатов, носящие нормативный правовой характер, а также их проекты;

- постановления и распоряжения Администрации города Норильска, издаваемые Главой города Норильска, носящие нормативный правовой характер, а также их проекты;

- распоряжения Администрации города Норильска, издаваемые заместителями Главы города Норильска в случае наделения их Главой города Норильска полномочиями по изданию распоряжений Администрации города Норильска по отдельным специальным вопросам компетенции Администрации города Норильска, носящие нормативный правовой характер;

- ненормативные правовые акты, издаваемые Главой города Норильска, заместителями Главы города Норильска;

- иная информация, размещение которой предусмотрено законодательством Российской Федерации и Красноярского края.

Размещение указанной в настоящем пункте информации обеспечивает Управление информатизации и связи Администрации города Норильска.

1.3. Требования к подготовке материалов к размещению на Сайте:

1.3.1. Информационный материал, предназначенный для размещения на Сайте, должен содержать следующие реквизиты:

- раздел, в котором необходимо разместить информационный материал (иерархический список разделов и подразделов, начиная с главной страницы);

- наименование информационного материала;

- срок публикации информационного материала;

- дополнительные реквизиты (размещение фотографий по тексту, организация гиперссылок и т.д.).

1.3.2. К материалам, подлежащим размещению на Сайте, устанавливаются следующие требования:

- текст публикации должен быть сформулирован лаконично и четко, с соблюдением правил орфографии и пунктуации, без употребления слов и словосочетаний, допускающих двоякое или неопределенное толкование;

- графические материалы (фотографии, плоскостные изображения, документы с подписью и печатью) необходимо предоставлять в электронном виде в формате *.jpg, *.png, *. tif, *.pdf;

- количество графических материалов, размещенных на странице сайта, не должно превышать четырех;

- текстовые материалы необходимо предоставлять в электронном виде без графических изображений в формате *.txt, *.doc, *.docx, *.rtf, *.xls, *.xlsx;

- для перепечатываемых материалов из других источников и графических материалов необходимо указывать автора работ и первоисточник;

- электронные документы, направленные в Управление информатизации и связи Администрации города Норильска для размещения на Сайте, не должны содержать ссылки на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты или наименования производителя, в том числе гиперссылки на справочно-правовые системы.

1.3.3. Срок публикации документов, не относящихся к изданным нормативным правовым актам Главы города Норильска, Норильского городского Совета депутатов, Администрации города Норильска, составляет три года.

1.4. В случае обнаружения технической ошибки в размещенных материалах, сведения о допущенной ошибке передаются в Управление информатизации и связи Администрации города Норильска по телефону или направляются в электронном виде на электронный адрес: site@norilsk-city.ru.

2. Термины и сокращения

В настоящем Порядке используются следующие термины и сокращения:

Управление информатизации и связи - Управление информатизации и связи Администрации города Норильска;

Управление муниципальных закупок – муниципальное казенное учреждение «Управление муниципальных закупок»;

Управление ГО и ЧС - Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Администрации города Норильска;

Организационный отдел - организационный отдел Управления обеспечения деятельности Администрации города Норильска;

Подразделение - структурные подразделения Администрации города Норильска, Местная общественная палата муниципального образования город Норильск;

Управление по правопорядку и административной практике - Управление по правопорядку и административной практике Администрации города Норильска;

Управление общественных связей и массовых коммуникаций - Управление общественных связей и массовых коммуникаций Администрации города Норильска;

общий отдел - общий отдел Управления делами Норильского городского Совета депутатов;

Городской Совет - Норильский городской Совет депутатов;

Контрольно-счетная палата - Контрольно-счетная палата города Норильска;

Территориальная избирательная комиссия - Территориальная избирательная комиссия города Норильска Красноярского края;

муниципальные учреждения - муниципальные бюджетные, казенные, автономные учреждения муниципального образования город Норильск;

Сайт - официальный сайт муниципального образования город Норильск (www.norilsk-city.ru);

Управление по персоналу - Управление по персоналу Администрации города Норильска;

СЭД - система автоматизации делопроизводства и электронного документооборота.

3. Полномочия и ответственность Администрации города Норильска

3.1. Ответственным за функционирование Сайта, обеспечение доступа к нему населения является Управление информатизации и связи.

3.2. Ответственным за своевременное размещение и актуализацию информации в разделах Сайта информации, полученной от Подразделений, Городского Совета, Контрольно-счетной палаты, Территориальной избирательной комиссии и муниципальных учреждений, является Управление информатизации и связи, за исключением разделов «Пресс-служба», «Вопрос Главе города», «Признание года».

3.3. Ответственным за своевременное размещение и актуализацию информации в разделе Сайта «Муниципальный заказ» является Управление муниципальных закупок.

3.4. Ответственным за своевременное предоставление актуальной информации о работниках Администрации города Норильска, структурных подразделений, учреждений и организаций, информация о которых подлежит публикации на Сайте, является Управление по персоналу.

3.5.Ответственными за своевременное размещение и актуализацию информации в разделах «Профилактика правонарушений» и «Общественные объединения» является Управление по правопорядку и административной практике.

3.6. Ответственным за своевременное размещение и актуализацию информации в разделе Сайта «Погода и сообщения ГО и ЧС» является Управление ГО и ЧС.

3.7. Ответственным за своевременное размещение и актуализацию информации в разделах Сайта «Пресс-служба», «Вопрос Главе города», «Глава города Норильска», «Заместители Главы города Норильска» является Управление общественных связей и массовых коммуникаций.

Информация для раздела «Глава города Норильска», а именно, информация о Главе города Норильска, заместителях Главы города Норильска, направляется Управлением общественных связей и массовых коммуникаций в адрес Управления информатизации и связи для размещения в соответствующих разделах Сайта не позднее дня, следующего за днем согласования такой информации начальником Управления обеспечения деятельности.

3.8. Ответственным за своевременное размещение и актуализацию информации в разделе Сайта «Местная общественная палата» является Местная общественная палата муниципального образования город Норильск.

3.9. Ответственным за своевременное направление актуальных редакций административных регламентов предоставления муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией города Норильска и ее структурными подразделениями, для размещения в разделе Сайта «Муниципальные услуги» является Подразделение, разработавшее проект административного регламента.

3.10. Ответственным за содержание информации (достоверность, актуальность, соответствие требованиям действующего законодательства и муниципальных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск) является должностное лицо, предоставившее информацию.

Ответственным за срок публикации (период нахождения на Сайте) и актуальность гиперссылок на сторонние интернет-ресурсы (доступность и корректность пути к заявленным ресурсам) является должностное лицо, предоставившее данную информацию для размещения на Сайте.

3.11. Подразделение или муниципальное учреждение, имеющие собственные разделы на Сайте, ответственны за своевременное предоставление своей информации в Подразделения, указанные в пунктах 3.2 - 3.8 настоящего Порядка, а также за актуальность ранее опубликованных в собственных разделах данных и гиперссылок.

3.12. Сроки и порядок предоставления информации для размещения на Сайте.

3.12.1. Передача информации в Управление информатизации и связи осуществляется не менее чем за два рабочих дня до предполагаемой даты размещения информации на Сайте (если иной срок не установлен действующим законодательством, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск) в электронном виде с сопроводительным письмом любым из нижеперечисленных способов:

- информация направляется в адрес начальника Управления информатизации и связи по СЭД;

- информация направляется на электронный адрес site@norilsk-city.ru.

В случае, если материалы для размещения на Сайте, указанные в сопроводительном письме, зарегистрированном в СЭД, не предоставлены в течение 3 рабочих дней, информация не подлежит размещению на Сайте.

3.12.2. Подразделения, указанные в пунктах 3.2 - 3.8 настоящего Порядка, при организации работы разделов Сайта руководствуются требованиями действующего законодательства в отношении порядка, сроков и хранения размещаемой информации. В случае наличия в предоставляемой информации персональных данных к сопроводительному письму прилагается согласие субъектов на публикацию персональных данных на Сайте.

3.12.3. В случае фактического изменения (дополнения) информации (несоответствия между объективной информацией, располагаемой Подразделением, Городским Советом, Контрольно-счетной палатой, Территориальной избирательной комиссией или муниципальным учреждением, и информацией, размещенной на Сайте), содержащейся в разделе Сайта, Подразделение, Городской Совет, Контрольно-счетная палата, Территориальная избирательная комиссия или муниципальное учреждение, ответственные за своевременное предоставление данной информации, направляют в электронном виде с сопроводительным письмом в адрес Подразделений, указанных в пунктах 3.2 - 3.8 настоящего Порядка, соответствующие изменения (дополнения).

3.12.4. Предоставление информации в разделы Сайта, содержащие нормативные правовые акты:

- изданные нормативные правовые акты Администрации города Норильска передаются Организационным отделом в адрес Управления информатизации и связи по СЭД в течение 1 рабочего дня с даты их издания;

- проекты нормативных правовых актов Администрации города Норильска передаются Подразделениями, разработавшими указанные проекты, в адрес Управления информатизации и связи по СЭД не позднее 1 рабочего дня с даты их регистрации в СЭД;

- актуальные редакции административных регламентов направляются Подразделениями, разработавшими указанные проекты административных регламентов, в адрес Управления информатизации и связи по СЭД.

3.12.5. Предоставление информации в другие разделы:

- при дополнении или изменении информации в разделах Сайта Подразделения, Городской Совет, Контрольно-счетная палата, Территориальная избирательная комиссия и муниципальные учреждения, ответственные за достоверность информации в разделах Сайта, обязаны направить актуальную информацию в течение 3 рабочих дней с даты возникновения необходимости внесения дополнения или изменения информации, если иное не установлено действующим законодательством, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования город Норильск.

3.12.6. Размещение информации в разделы Сайта, содержащие нормативные правовые акты, а также проекты нормативных правовых актов, осуществляется Управлением информатизации и связи в течение 3 рабочих дней с даты поступления в Управление информатизации и связи по СЭД соответствующей информации из Организационного отдела, Подразделений.

3.12.7. Внесение дополнений или изменений в иные, не указанные в пункте 3.12.6 настоящего Порядка разделы Сайта, осуществляется Управлением информатизации и связи в течение 5 рабочих дней с даты поступления по СЭД в адрес Управления информатизации и связи сопроводительного письма руководителя Подразделения или муниципального учреждения, на основании которого вносятся изменения (дополнения).

В случае если изменить информацию в срок, установленный в настоящем пункте, не представляется возможным по техническим причинам (отсутствие доступа к сети Интернет, технические неполадки на хостинговой площадке), то срок внесения изменений продляется на время устранения технических неисправностей.

3.12.8. Раздел (подраздел) Сайта исключается (добавляется) с Сайта в течение 5 рабочих дней с даты поступления по СЭД в адрес Управления информатизации и связи сопроводительного письма руководителя Подразделения, муниципального учреждения или соответствующего отдела Городского Совета с требованием исключить (добавить) соответствующий раздел (подраздел).

3.13. Лицо, ответственное за контроль за содержанием размещаемой на Сайте информации, направленной в адрес Управления информатизации и связи, назначается распоряжением начальника Управления информатизации и связи.».

1.2.2. По тексту пункта 4.3.5 Порядка слова «отдел пресс-службы» в соответствующих падежах заменить словами «Управление общественных связей и массовых коммуникаций» в соответствующих падежах.

2. Управлению по персоналу Администрации города Норильска ознакомить под роспись с настоящим постановлением заместителей Главы города Норильска, руководителей структурных подразделений Администрации города Норильска в порядке, установленном Регламентом Администрации города Норильска.».
3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заполярная правда» и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

Глава города Норильска





    

        Д.В. Карасев
