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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.03.2025                                               г. Норильск                                                  № 134
О внесении изменений в постановление Администрации города Норильска                        от 04.10.2024 № 474
В целях приведения Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды жилых помещений на новый срок без проведения торгов» в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010    № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением о порядке предоставления в аренду жилых помещений муниципального жилищного фонда муниципального образования город Норильск, утвержденным решением Норильского городского Совета депутатов от 05.04.2011 № 32-772,
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды жилых помещений на новый срок без проведения торгов», утвержденный постановлением Администрации города Норильска от 04.10.2024 № 474 (далее - Административный регламент), следующие изменения:
1.1. Пункт 2.4 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- направление Заявителю письма за подписью начальника Управления о необходимости заключения договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов, с приложением копии распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом;
- направление Заявителю письма об отказе в заключении договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов, с приложением копии распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом.». 

1.2. Подпункт «а» пункта 2.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«а) в случае предоставления муниципальной услуги - срок не должен превышать 3 месяцев со дня регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги в Управлении, включающий в себя проведение независимой оценки рыночной стоимости арендной платы жилого помещения в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности» и Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;».

1.3. Абзац шестой пункта 2.8 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«- Федеральный закон от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации;».

1.4. Пункт 2.17 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.17. Время ожидания в очереди для подачи Заявления и получения Заявителем результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения Заявителя непосредственно в Управление или в многофункциональный центр, составляет не более 15 минут.

Прием осуществляется по предварительной записи в порядке, установленном в пункте 3.21 настоящего Административного регламента.». 
1.5. Подпункт 5 пункта 3.1 Административного регламента изложить в следующей редакции:
«5) рассмотрение Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении;». 
1.6.  В абзаце первом подпункта 1, абзацах первом - втором подпункта 2 пункта 3.2 Административного регламента слова «пунктом 2.9 настоящего Административного регламента» заменить словами «пунктами 2.9, 2.9.1 настоящего Административного регламента (в случае их самостоятельного предоставления Заявителем)». 

1.7. Пункт 3.6 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«3.6. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении:

1) основанием для начала административной процедуры является регистрация Заявления и документов, предусмотренных пунктами 2.9, 2.9.1 настоящего Административного регламента (в случае из самостоятельного предоставления Заявителем).

2) если при рассмотрении Заявления и документов выявляются обстоятельства, препятствующие предоставлению муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.13, 2.15 настоящего Административного регламента, Ответственный специалист осуществляет подготовку проекта распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, об отказе в заключении договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов. В течение 5 рабочих дней с даты издания распоряжения Администрации города Норильска, указанного в настоящем абзаце, Ответственный специалист осуществляет подготовку письма об отказе в заключении договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов с обоснованием причин отказа и передает его на подпись начальнику Управления.

3) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.13, 2.15 настоящего Административного регламента, Ответственный специалист:

- осуществляет подготовку проекта распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, о заключении договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов. В срок не более 3 месяцев с даты издания распоряжения Администрации города Норильска, указанного в настоящем абзаце, Ответственный специалист обеспечивает проведение мероприятий по проведению оценки рыночной стоимости арендной платы жилого помещения. 

Ответственный специалист в течение 5 рабочих дней с даты поступления в Управление отчета о проведении оценки рыночной стоимости арендной платы жилого помещения осуществляет подготовку письма за подписью начальника Управления о необходимости заключения договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов и передает его на подпись начальнику Управления. 

4) ответственными лицами за выполнение административной процедуры являются Ответственный специалист, начальник Управления. 

5) срок выполнения административной процедуры составляет:

- в случае предоставления муниципальной услуги – не более 3 месяцев со дня регистрации Заявления, включающий в себя: проведение независимой оценки рыночной стоимости арендной платы жилого помещения в порядке, установленном Федеральным законом «Об оценочной деятельности» и Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»; 

- в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги – не более 30 календарных дней со дня регистрации Заявления.
6) результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.
1.8. В пункте 3.7 Административного регламента:
1.8.1. подпункт 2 изложить в следующей редакции:

«2) Заявителю направляется (выдается) письмо за подписью начальника Управления о необходимости заключения договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов либо письмо об отказе в заключении договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов,  с приложением копии распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом, по его выбору почтовой связью (заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении) либо по электронной почте, через многофункциональный центр, ЕПГУ, РПГУ, подписанное начальником Управления. В случае направления ответа Заявителю на электронный адрес по электронной почте, размер одного файла, содержащего электронную копию документа, не должен превышать 3 Мб, допускается направлять Заявителю файлы следующих форматов: .doc, .rtf, .xls, .docx, .xlsx, rar, zip, pdf;»;

1.8.2. подпункт 5 изложить в следующей редакции:

«5) результатом выполнения административной процедуры является направление (выдача) Заявителю письма за подписью начальника Управления                     о необходимости заключения договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов либо письмо об отказе в заключении договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов, с приложением копии распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом.».
1.9. Абзац восьмой пункта 3.14 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«- образцы документов, в том числе форма Заявления (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту), перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним.». 
1.10. Приложение № 2 к Административному регламенту изложить в редакции приложения № 1 к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заполярная правда» и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Заполярная правда».
Глава города Норильска                                                                                    Д.В. Карасев
Приложение № 1
к постановлению Администрации города Норильска

от 25.03.2025 № 134
Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды жилых помещений на новый срок без проведения торгов», утвержденному постановлением Администрации города Норильска 

от 04.10.2024 № 474

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги «Заключение договора аренды жилых помещений на новый срок без проведения торгов»















Прием Заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия





Рассмотрение Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о приостановлении предоставления муниципальной услуги








Повторный запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия в случае выявления оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги








Рассмотрение Заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении





Наличие оснований для отказа �в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствие оснований  для отказа в предоставлении муниципальной  услуги





Направление Заявителю письма об отказе в заключении договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов, с приложением копии распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом





Направление Заявителю письма за подписью начальника Управления о необходимости заключения договора аренды жилого помещения на новый срок без проведения торгов, с приложением копии распоряжения Администрации города Норильска, издаваемого Главой города Норильска или иным уполномоченным им лицом











