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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОРИЛЬСКА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
27.12.2022                                              г. Норильск                                                 № 645
О внесении изменений в постановление Администрации города Норильска                        от 12.03.2013 № 85
В целях корректировки перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги по передаче жилого помещения в собственность граждан, утвержденный постановлением Администрации города Норильска от 12.03.2013 № 85                                (далее - Административный регламент), следующие изменения:
1.1.  Пункт 2.7 Административного регламента изложить в следующей редакции:

«2.7. Муниципальная услуга предоставляется на основании следующих документов:

а) заявления о предоставлении муниципальной услуги в произвольной форме. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 1 к Административному регламенту (далее - заявление). К оформлению заявления предъявляются следующие требования: заявление подается от всех граждан, обладающих правом пользования жилым помещением, в том числе временно отсутствующих, желающих приобрести его в собственность, и подписываются совершеннолетними лицами и несовершеннолетними в возрасте от 14 до 18 лет (с согласия законного представителя) лично либо через своих представителей (по доверенности, удостоверенной в установленном порядке). Заявление должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) Заявителя, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявление должно содержать указание на способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа) и должно быть подписано Заявителем или его уполномоченным представителем;

б) договора социального найма жилого помещения и дополнительных соглашений к нему;

в) паспорта или иного документа, удостоверяющего личность Заявителя (в отношении несовершеннолетних детей в возрасте до 14 лет - свидетельства о рождении, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства (с приложением нотариально удостоверенного перевода на русский язык), представителя (в случае обращения законного или уполномоченного представителя), и документа, подтверждающего полномочия представителя (в случае обращения законного или уполномоченного представителя);

г) сведений территориального отдела Министерства внутренних дел РФ о регистрации по месту жительства Заявителя с 11.07.1991 до даты подачи заявления;

д) письменного заявления Заявителя и граждан, обладающих правом пользования жилым помещением, желающих приобрести его в собственность, о регистрации по месту жительства на территории Российской Федерации с 11.07.1991 до даты подачи заявления. Рекомендуемая форма заявления приведена в приложении № 6 к Административному регламенту. 

В случае невозможности указания сведений о регистрации по месту жительства по причине отсутствия такой регистрации в определенный период либо отсутствия сведений о точном адресе, Заявитель в письменной форме подтверждает период отсутствия такой регистрации и указывает место фактического проживания в этот период. Ответственность за достоверность предоставленных сведений несет Заявитель;
е) нотариально заверенной доверенности от временно отсутствующих членов семьи, участвующих в приватизации жилого помещения;

ж) распоряжения органа опеки и попечительства о назначении опекуном (попечителем) в случае участия в приватизации жилого помещения несовершеннолетнего или недееспособного гражданина, находящегося под опекой (попечительством);

з) разрешения (согласия) органов опеки и попечительства в случаях, предусмотренных действующим законодательством;

и) документа, подтверждающего не использование права на приватизацию для граждан, ранее зарегистрированных по месту жительства за пределами муниципального образования город Норильск, в период с 11.07.1991, из организации, отделов (бюро), передающих в собственность гражданам жилые помещения по месту прежней регистрации;

к) документа, подтверждающего отсутствие у гражданина забронированного жилого помещения в других регионах Российской Федерации за период трудовой деятельности с 11.07.1991 по 01.03.2005 в районах Крайнего Севера, приравненных к ним местностях (для Заявителей, начавших трудовую деятельность до 01.03.2005);

л) справки о периодах трудовой деятельности до 01.03.2005 или трудовой книжки (для лиц, начавших трудовую деятельность до 01.03.2005);

м) письменного отказа от участия в приватизации жилого помещения от члена (-ов) семьи, имеющих право на приватизацию жилого помещения и выразивших согласие на приобретение жилого помещения в собственность другими лицами, которые в соответствии с законодательством имеют право пользования этим жилым помещением;

н) согласия на обработку персональных данных Заявителя и граждан, обладающих правом пользования жилым помещением, желающих приобрести его в собственность. Рекомендуемая форма согласия на обработку персональных данных приведена в приложении № 7 к Административному регламенту.
Документы, указанные в настоящем пункте, предоставляются Заявителем:
- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а» - «н») и копиях (документ, указанный в подпункте «л» (копия трудовой книжки, заверенная в установленном порядке) при личном обращении Заявителя в Управление жилищного фонда;

-  в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «г», «д», «ж» - «н») и в копиях (документы, указанные в подпунктах «б», «в», е», «л» (копия трудовой книжки) при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;
- в форме электронных документов, подписанных электронной подписью (далее - электронных документов) - при направлении Заявителем документов для получения муниципальной услуги по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

Документы, указанные в подпунктах «б», «в» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «ж», «з», «и» настоящего пункта настоящего пункта, предоставляются по желанию Заявителя.

Для рассмотрения заявления Управление жилищного фонда в течение 3 дней с даты поступления заявления запрашивает в органе государственной власти, органе местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации документы, указанные в подпунктах «б», «в» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «ж», «з», «и» настоящего пункта, если они не были представлены Заявителем по собственной инициативе.

В случае, если предоставленные заявителем документы и информация ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Управление не вправе требовать их предоставления на бумажном носителе (за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами).».

1.2 В абзаце четвертом пункта 2.8 Административного регламента слова «в подпунктах «б», «в» (в отношении свидетельства о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданного компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з»» заменить словами «в подпунктах «б», «в» (в отношении свидетельства о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданного компетентными органами Российской Федерации), «г», «ж», «з», «и»». 

1.3. Пункт 2.9 Административного регламента дополнить подпунктами «з» - «и» следующего содержания:
«з) выявление в представленных документах не соответствующих действительности сведений;
 и) отсутствие в договоре социального найма сведений о гражданах, вселенных в жилое помещение, и имеющих право на приватизацию жилого помещения, а также сведений о перемене гражданами фамилии и (или) имени и (или) отчестве.».
1.4. В подпунктах «б», «в» пункта 2.10, подпункте 1 пункта 3.3, подпункте 2 пункта 3.4 Административного регламента слова «в подпунктах «б», «в» (в отношении свидетельства о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданного компетентными органами Российской Федерации), «г», «е», «ж», «з»» заменить словами «в подпунктах «б», «в» (в отношении свидетельства о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданного компетентными органами Российской Федерации), «г», «ж», «з», «и»». 

2. Дополнить Административный регламент приложениями № 6, 7 в редакции согласно приложениям № 1, 2 к настоящему распоряжению. 

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Заполярная правда» и разместить его на официальном сайте муниципального образования город Норильск.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Заполярная правда».

И.о. Главы города Норильска                                                                   Н.А. Тимофеев






Приложение № 1

к постановлению Администрации города Норильска

 от 27.12.2022 № 645
Приложение № 6
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по передаче жилого помещения

в собственность граждан,

утвержденному постановлением

Администрации города Норильска

от 12.03.2013 № 85

Начальнику Управления жилищного
фонда Администрации города Норильска 

от 







проживающего





контактный телефон





Рекомендуемая 

форма заявления о регистрации на территории Российской Федерации
Настоящим уведомляю, что на территории Российской Федерации имел (имею) регистрацию по месту жительства по следующим адресам:

с 11.07.1991  по «______»___________ _______________________________________

________________________________________________________________________

(адрес)
с «_____»__________ по «______»_________ ________________________________

_______________________________________________________________________

(адрес)

с «_____»__________ по «______»_________ ________________________________

_______________________________________________________________________

(адрес)

с «_____»__________ по «______»_________ ________________________________

_______________________________________________________________________

(адрес)

с «_____»__________ по «______»_________ ________________________________

_______________________________________________________________________

(адрес)


Достоверность предоставленных сведений подтверждаю.

Участие в приватизации жилых помещений______________________________








                     (принимал/непринимал)

«_____»_______________ г.



_________________________________











(подпись)

Приложение № 2

к постановлению Администрации города Норильска

от 27.12.2022 № 645
Приложение № 7

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по передаче жилого помещения

в собственность граждан,

утвержденному постановлением

Администрации города Норильска

от 12.03.2013 № 85

Рекомендуемая форма

согласия на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________________

(Ф.И.О. (последнее - при наличии)

выражаю свое согласие на обработку Управлением жилищного  фонда

Администрации города Норильска, расположенным по адресу: г. Норильск, 
ул.Талнахская, д.40, моих персональных данных/данных моего несовершеннолетнего

(нужное подчеркнуть)

ребенка (в возрасте до 14 лет) __________________________________________________,

(Ф.И.О. (последнее - при наличии) ребенка
_______________________________________________________________________________________________
в том числе: фамилии, имени, отчества;номера и серии документа, удостоверяющего личность, сведений о дате его выдачи и выдавшем органе; года, месяца, даты и места рождения; адреса проживания; сведений о доходах;и иных  персональных данных, содержащихся в представленных документах, а именно совершение Управлением жилищного фонда Администрации города Норильска действий, предусмотренных  пунктом 3 части первой статьи 3 Федерального  закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ                    «О персональных данных»: любых действий  (операций) или совокупности  действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных с целью

предоставления _______________________________________________________________.

(наименование муниципальной услуги)

Настоящее согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до истечения сроков  хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

«__» ____________       ___________________       _______________________________

 (дата)                                              (подпись)                                                (расшифровка)

<*> Я, ___________________________________________________________________,
(Ф.И.О. (последнее - при наличии)

согласен  (-а)  на  обработку персональных данных моего несовершеннолетнего

ребенка _______________________________________________________________________
                     (Ф.И.О. (последнее - при наличии)

«__» ____________       ___________________       _________________________

 
(дата) 


(подпись)                    (расшифровка)

    <*> Заполняется родителем (законным представителем) несовершеннолетнего

ребенка в возрасте от 14 до 18 лет
